
 
વડોદરા ખાતે જĮર� ƨટાફ જોઈએ છે 

સરદારધામ રĥƨટડ½ ˼ƨટ સƨંથા છે અને સમાજ િનમા½ણથી રાƧ˼ િનમા½ણના િમશન અને િવઝન Ӕતગ½ત ȩુદ� ȩુદ� 

̆ɂિૃĂઓ પ�રણામલëી ƨવĮપે હાથ ધરવામા ંઆવે છે. સરદારધામ Ďારા વડોદરા ખાતે 2000 દ�કરા-દ�કર�ઓ માટ° 

છા́ાલય (ઈƛƨટ�ટȽટુ) Ʌિુવધાસભર Ȭૂંક સમયમા ંશĮ થવા જઈ રɖ ુછે. ક°Ơપસના કાય½ëમ અને Ʌƥુયવ�ƨથત સચંાલન 

માટ° નીચે Ⱥજુબની જƊયાઓ માટ° િનયત લાયકાત, અȵભુવ અને ̆િતબćતા ધરાવતા ઉમેદવારો પાસેથી અરĥઓ 

મગંાવવામા ંઆવે છે. 
˲મ હોĆો લાયકાત  જવાબદાર�ઓ 

1 ક°Ơપસ ડાયર°કટર - 1 • Retired Addl. Collector/Dy. 

Collector / Retired Dy. 

Collector / Class-1 Officer / 

Senior Administrative Officer 

• ઓછામા ં ઓછા 10 વષ½નો 

એડિમિનƨ °˼�ટવ અȵભુવ 

• મજȸતૂ નેȱƗૃવ અને િનણ½ય 

ëમતા 

• સમ˴ ક°Ơપસȵુ ંƨ °˼ટ°�જક અન ેવહ�વટ� સચંાલન 

• તમામ િવભાગોȵુ ંદµ િનક મોિનટ�ર�ગ અન ેસકંલન 

• પો�લસી અમલીકરણ, બȐટ અન ેિનણ½યો મȩૂંર કરɂુ ં

• સરકાર� અન ે˼ƨટ ƨતર° �રપો�ટ�ગ અન ેસકંલન 

• હોƨટ°લ, �કચન, િસɉ�ુરટ� વગેર° િવભાગોની Surprise 

Inspection 

• ƨટાફ ભરતી, °˼િન�ગ અન ે�ડિસ�Ɯલન મેનેજમƛેટ 

• ઇમરજƛસી પ�ર�ƨથિતમા ંӔિતમ િનણ½ય લેɂુ ં

2 O.S.D. (Officer on 

Special Duty) - 1 

• Graduate / Post Graduate 

• 5+ વષ½નો ̆ોȐƈટ/એડિમન 

અȵભુવ 

• િવશેષ ̆ોȐƈટ અને �ડર°ƈટર Ďારા સҭપેલ કામગીર� 

• સરકાર� ફાઇલ વક½ અને ડોɉમુેƛટ°શન 

• Vendor અન ેસિવ�સ એજƛસી સાથ ેસકંલન 

• �રપો�ટ�ગ અન ેConfidential દƨતાવજે સભંાળɂુ ં

3 એકાઉƛટƛટ - 1 • B. Com 

• 2 વષ½નો અȵભુવ 

• Tally, Account અને �હસાબી Ĥણકાર 

4 ર�સેƜશન ƨટાફ - 3 

(�દવસ 2 / રાિ́ 1) 

• Graduate 

• Gujarati, Hindi, English 

ભાષાȵુ ંìાન 

• કƠƜȻટુરના Ĥણકાર 

 

• Ⱥલુાકાતીઓ અન ેમહ°માનોȵુ ંƨવાગત 

• કોલ અન ેઇƛƈવાયર� મેનેજમેƛટ 

• Visitor Entry Register અન ેID ચેક 

• Guest Room Allotment અને Check-in 

• Daily Inquiry Report અન ેNight Coordination 

5 ર°ƈટર – ગƣસ½ હોƨટ°લ 

- 2 

• Graduate / Post Graduate 

(મ�હલા ઉમેદવાર) 

• Hostel Management 

અȵભુવને ̆ાથિમકતા 

• કƠƜȻટુરના Ĥણકાર 

 

• હોƨટ°લȵુ ંસȶંણૂ½ સચંાલન અન ેિશƨત Ĥળવવી 

• Daily Attendance અન ેRoom Inspection 

• Parent Communication અન ેિવČાથ� માગ½દશ½ન 

• Late Entry/Exit ર°કોડ½ અને Ʌરુëા મોિનટ�ર�ગ 

• CCTV અન ેિસɉ�ુરટ� સાથે સકંલન 

• 24 કલાક હોƨટ°લમા ંરહ� શક° તેવા 

• દµ િનક ર�પોટ½  તૈયાર કરવો / રȩૂ કરવો 

6 ર°ƈટર – બોયઝ હોƨટ°લ 

- 2 

• Graduate / Post Graduate 

• Hostel / Residential Campus 

અȵભુવ 

• કƠƜȻટુરના Ĥણકાર 

 

• હોƨટ°લ િશƨત અન ેિનયમોȵુ ંપાલન કરાવɂુ ં

• Night Rounds અન ેહાજર� ચેક 

• િવČાથ� સમƨયાઓ અને Misconduct ક°સ હ°ƛડલ કરɂુ ં

• મેƛટ°નƛસ અન ેɅિુવધાઓની દ°ખર°ખ 

• 24 કલાક હોƨટ°લમા ંરહ� શક° તેવા 

• દµ િનક ર�પોટ½  તૈયાર કરવો / રȩૂ કરવો 



7 ƨટોર આિસƨટƛટ - 1 • Graduate 

• Inventory / Store Handling 

અȵભુવ 

• ƨટોક મેનેજમેƛટ અને ર°કોડ½ Ĥળવɂુ ં

• સામાનની આવક-Ĥવકȵુ ંિનયં́ ણ 

• Minimum stock level Ĥળવɂુ ં

• માિસક ƨટોક ચેક અને Purchase Indent 

• ƨટોક ર�જƨટર નȺનૂા ̆માણે દµ િનક તૈયાર રાખɂુ ં

8 �કચન મેનેજર - 1 • Hotel Management / સબંિંધત 

અȵભુવ 

• 5+ વષ½નો અȵભુવ 

 

• રસોડાȵુ ંસચંાલન અને મેȵ ુƜલાિન�ગ 

• ĭડ ƈવો�લટ� અને હાઈ�જન Ĥળવવી 

• ƨટાફ મેનેજમેƛટ અને ƨટોક કં˼ોલ 

• વેƨટ°જ કં˼ોલ અને દµ િનક �રપો�ટ�ગ 

• FSSAI ધોરણોȵુ ંપાલન 

• ખર�દ� અને ƨટોક Ӕગે ર°કડ½ રાખવા 

9 IT ƨટાફ - 1 

 

• BCA / MCA / IT Diploma 

• Networking & Hardware 

knowledge 

 

• Wi-Fi, CCTV, Biometric િસƨટમ મેનેજમેƛટ 

• Website અને Software Update 

• Data Backup અને Technical Support 

• Computer Lab અને Sound System મેનેજમેƛટ 

• મેઈƛટ°ƛસ Ӕગે િનમવામા ં આવેલ એજƛસીઓ સાથે 

સકંલન 

10 કો-ઓ�ડ�નેટર – Civil 

Services - 1 

• Graduate / Post Graduate 

• UPSC/GPSC Coaching 

અȵભુવને ̆ાથિમકતા 

• ƈલાસ ટાઈમટ°બલ અને ફ°કƣટ� સકંલન 

• ટ°ƨટ, �રઝƣટ અને ̆ો˴ેસ °˼�ક�ગ 

• સેિમનાર અને ગેƨટ લેƈટર આયોજન 

11 લાઈ̈ેર�યન - 1 • B.Lib / M.Lib 

• Library Management અȵભુવ 

• લાઈ̈ેર� સચંાલન અને ȸકુ િસƨટમ 

• વાચંન માટ° િશƨત અને વાતાવરણ Ĥળવɂુ ં

• નવા ȶƨુતકો માટ° Ʌચૂનો 

• િવČાથ�ને અƟયાસ માગ½દશ½ન 

12 �લƝટમેન - 2  

(બોયઝ-1, ગƣસ½-1)  

• SSC / ITI 

• Lift Operation અȵભુવ 

 

• �લƝટȵુ ંસલામત સચંાલન 

• દµ િનક ચેક અને મેƛટ°નƛસ �રપોટ½ 

• ઇમરજƛસી સહાયતા અને ઓવરલોડ કં˼ોલ 

13 ઈલેƈ˼�શીયન - 1 ́ણ વષ½નો અȵભુવ ઈલેƈ˼�કને લગતી તમામ બાબતો 

14 ƜલƠબર - 1 ́ણ વષ½નો અȵભુવ �બƣડӄગના તમામ Ɯલ�Ơબ�ગની બાબતો 

 
 

સરદારધામ Ďારા ̆કાિશત 

 


